	CITYLINK場地使用申請表

	


	一、活動名稱
	(中)
(英)

	二、活動類型
	

	三、場地使用範圍
	(為加速審核，請檢附欲使用空間照片於申請表後)

	四、申請單位

(個人姓名或團體名稱)
	
	統一編號

（立案字號）
	

	單位負責人
	
	登記地址
	

	活動聯絡人
	
	聯絡電話
	(O)

(M)

	聯絡電話
	(O)

(M)
	電子信箱
	

	五、參與人數
	活動總場次：　　　場／預估單場人次：　　　　人。
註：拍攝申請請填寫工作人員人數。

	六、繳交資料
	(活動企劃書　(劇本/腳本/分鏡表　(工作流程表
(其他：______________________________________________________________

	七、申請日期
及使用時段
	申請日期：　　　年　　月　　日（　）至　　　年　　月　　日（　）止
註：申請檔期請包含活動進撤場且日期必須相連，欄位不敷使用請自行增加。

	使用日期
	使用時段
	內容
	備註

	
	
	□搭拆景□彩排□活動
□其他＿＿＿＿＿＿＿
	

	
	
	□搭拆景□彩排□活動
□其他＿＿＿＿＿＿＿
	

	
	
	□搭拆景□彩排□活動
□其他＿＿＿＿＿＿＿
	

	八、設備申請
	· 電力：□否 □是，申請使用電力(請提供設備電力需求供管理單位評估)
· 照明：□否 □是，申請使用照明(若需要超時開啟，酌收主機超時運轉費用)
· 空調：□否 □是，申請使用空調(若需要超時開啟，酌收主機超時運轉費用)

其他：_____________________________________________________________

	九、注意事項
	1. 申請單位最遲於活動開始前30個工作天提出申請，申請審核時間為7-10個工作天，本公司保有場地變更及租借與否最終核定權。
2. 此報價費用為保密價格請勿對外透露，費用僅限匯款支付，不收現金。

3. 場地租用費需於繳費期限前繳清，如逾期未繳費且未告知者，視同退租，將依租用辦法辦理並開放檔期供外界申請。

4. 如本公司同意租借場地後，申請者須遵循相關使用規則、配合簽定合約並參與相關會議。

5. 申請專案若有侵犯他人著作權或其他智慧財產權相關權利之處，應負責所有法律責任。
6. 申請活動不得涉及政治及宗教活動。倘實際辦理活動與申請活動內容不符，場地管理單位得要求立即中止活動並沒收保證金。

	【補充說明】

茲申請使用 貴場地設備，申請人已詳閱並願遵守 貴場地使用管理相關規定，如有違反，同意並接受停止使用與負擔一切責任，絕無異議。

本申請表於簽約時，視為契約之一部份。


	管理單位填寫
	評估結果

	
	

	
	承辦人
	會辦單位
	部門主管
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